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E-faktura - Svefaktura

Det ar mojligt att anvanda e-faktura i Vitec Hyra. Denna lathund beskriver hanteringen av e-faktura i
formatet Svefaktura. Hantering av formatet BGC-Invoice aterfinns lathunden FAKTURERING - E-
faktura BGC-Invoice.

E-fakturamarkning pa personen

Pa en person, fliken E-faktura anger typ av E-faktura (BGC-Invoice eller Svefaktura) och agare. | faltet
for ’identifiering E-faktura’ anger du GLN-nummer, om det finns ett sadant, eller
org.-/personnummer.

Faltet kan ta upp till 14 tecken for Svefaktura, sa du kan ocksa lagga till SE framfor
person-/organisationsnumret.

IM

Om det under Instéllningar/Alternativ ar valt att Svefaktura ska ga via "extern utskriftsfil” sa far du

ocksa upp ett val har att valja Fakturaoperator (Intermediator).

Redigera person

@Standard ElAdress [ Kortraktirformation  [EF] Koddelsvarden % Autogio EESASENTEN [ Noteringar  [E] Dokument
Efaktura

Agare Agamummer Twp Bank Personnummer
T

| Svefaktura .

Agare

| Agare Andersson - Andersson AR 227 .@

Fakturaoperatar (Intermediatar)

| v|&

|dertifiering efaktura |~

E-fakturaposter som skapas via anmalningsfiler satts alltid till typ = BGClnvoice

E-fakturamarkning pa kontraktet

Néar du anger e-faktura som betalning pa ett kontrakt far du vélja vilken typ av e-faktura det géller,
BGClnvoice eller Svefaktura.

Vilj darefter mottagare sa visas e-fakturaidentifikationen i faltet personnr.
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Redigera kortrakt pa 171717-1 fran 2017-07-01

[ Kontraktsinformation & Personer E=liscuut® == Oviga kontrakt  [B Dokument =7 Aviadresser Eﬂhdddsvﬁrden & Intressenter =} Beskaivningar &\ﬁllkor @Med\adabileﬂng

Pa/Av Forfallodatum pa fakturor
[ Anstand Kundreferens pa faldura @
T Tills vidare 12345
em > n . : @ Dagiférfallomanad 0
[] Inkassospamr Betalningsperiod i 0
R - [t Dag i hyresmanad
Tom |Tilsvidre [ [Minad |
. . Justering med dagar o
[ Undantas frén dréjsmalsranta
Faktureringssatt
(®) Frdn agaren () Annat
Distribution och betalning
[ Lokalutskrft [ | Epost [ | Fil fér extem utshift E{aktura
[ Autogiro @
{} Efaldura
Efalduratyp | Svefaktura :
Mottagare S ————— W
Idertifiering e forer

Redinera: neter lundhera

E-faktura pa direktfakturor

Vid skapande av direktfakturor hamtas e-fakturainfo fran kontraktet som ar angivet.

Lagag till direktfaktura

Skapa direkdfalktura
Ange generella uppaifter for direktfakturan och valj fakturerngsadress.
[ Dokument
Agare | AB 252 ~ [
Kontrakt | 12282-3111001: 2012-06-01 - Tills vidare, Hyresgaster: . —_ . .. M[# (& obiigatoriskt)
Irtem faktura ]
Efakturatyp | Svefaktura . Anvand efaktura @
Férfallodatum 2017-0-13 B4
Fakturadatum 2017-08-17 &4

Det ar mojligt att vélja bort e-faktura pa en direktfaktura om e-faktura finns pa kontraktet.

Om inget kontrakt ar valt gar det bra att vélja e-faktura, bara det finns en e-fakturamottagare pa
personen.

Koppla bilaga

Detta ar enbart majligt i formatet PEPPOL Bis Billing 3. Du kopplar filer genom att du redigerar
fakturan och lagger till dem under fliken Dokument.
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Redigera faktura 163407583

Standard =y Paminnelsedrav By inkasso

B Avtal

ilaga 1fran Elbolageat

|
|
Namn: Bilaga 1frén Elbolag -
Nummer:
Format:
Kategori:  Bilaga Cppnai standardprogram
Skala: Ingen vald
Filnamn: Faktura er referens.p
Kalla:
Beskrivning

Logg... Spara Spara och Stang

Dokumentet maste tillhdra en Kategori som i sin tur ar kopplad till kategorityp ”Fakturabilaga” for att
den ska folja med i Svefaktura-filen PEPPOL BIS Billing 3. Lds mer under systeminstallningar.

Dokumente:
Standard
E_; Namn |B|\aga 1fran Elbolaget |
=% Nummer | |
Format | |
IKaiegcri Bilaga - —
_—
Skala Ingen vald v w
Revision | | ®
Kalla | | Oppna saranrggan
[] Visa pa Mina Sidor @

[] Visa fér extem resurs @

Fil |\\su-de\rappsenr\Dokumentarki\r_Dtestai\Faktum er referens pdf ‘ | Byt fil... | | Extem lagring...

Beskrivning ||

ok | | Avbyt
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Det finns en kolumn i Reskontra-fliken ”Bilaga finns (Svefaktura)”, som visar med ett X om det finns
en fil av kategoritypen ”Fakturabilaga”. Kolumnen visas genom hoger-klick och valj ”Visa kolumn”.

Bilaga finns {Svefaktura)

Tank pa att det dven gar bra att redigera en faktura i dialogen Skapa direktfaktura (2/3) och da lagga
in en bilaga innan du gar till nasta steg for att distribuera.

Skapa direktfakturor (2/3)

Skapa direktf akturor
Skapa fakturor via knappen "Skapa fakturor’. Darefter preserteras de skapade fakturoma och korteringen kan justeras (genom att stalla sig i cellen for vardet).

Fakturor

Nummer Belopp  Restbelopp Forfalloda.. Mottagare Fakturajoumalsn... Fakturadatum Bokforing... Momsplikti... Moms OCR-nummer Period stat  Period st~ Personnummer

169950048 1000 1000 | 2019-04-01 q& Redigera faktura. | i__ 16995004815 | | [ 19570328-2084
1000 1000 = 0 ]

[ Redigera kontrakt

Distribuera...

7 Kreditera faktura...

Konstaterad kundfarlust...

= Regictrera betalning...

Tillatna filformat

Filformat som gar att exportera & PEPPOL BIS Billing 3
e .csv: Kommaseparerad textfil
e .pdf: PDF-fil
e .png, .jpeg och .jpg: Bildfil
e xls och.xlsx: Excel och OpenXML
e .ods: OpenDocument

Maximal storlek ar 1 MB.

Distribution av Svefaktura

Vid distribution ar det mojligt att skapa Svefakturafiler. Dessa blir da separata filer.

Distribuering

Har kan du distribuers de valda fakturoma é.
Period och fakturatyp Distributi g Distributionsfiter
Frinménad |september 2017 I Hyresfaktura [ Lokal utskrit ® Ala [ Endast & distribuerade T —
: D [ Epost () Endast med avvikande aviadress  Skapade av =
Tl ménad | 07 - | [ Fil fér exem utskit O Endsstuanawkande aviacress s |
[ | Efaktura BGC Invoice
Svefaktura
[ Foduanum...  Fakduaiy Fakturad..  Objekt M. C.. K. Kundorauo.. Epostadress Belopp  Restbelopp  Avbetalning... Artal avbet...

Om du har behov av att aterdistribuera Svefakturor gér du det genom att ga in via
Meny->Fakturering->Distribuera fakturor.
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Systeminstallningar

Under Meny->Instéallningar->Alternativ maste installningar goras for att Svefaktura ska fungera. Har
staller du bland annat in vilket format du vill anvdnda och var filen ska sparas.

Svefaktura 1.0 eller PEPPOL Bis Billing 3

Du valjer vilket format du vill anvanda i instdllningarna

Installningar for Svefakiura

Har gors installningar gallande filer for svefaktura

Svefaktura

Fomat Svefaktura 1.0 v

FEFPOL BIS Billing 3

Las mer om PEPPOL Bis Billing 3 nedan.

Var ska filen skrivas/FTP?

Installningar for Svefakiura
Har gdrs installningar gallande filer for svefaktura

Svefaktura

* Sgkvag | [

* Figverfaring via FTP | |

[ Skickasom ZIP (1)

Att skicka Svefakturor via FTP kan ta lang tid om man anvander SFTP. Du kan darfor valja att skicka
Svefakturor i en ZIP-fil for att snabba upp processen.

Vilka fakturor ska komma med i filen?

Har staller du ocksa in om fakturor med restbelopp noll och/eller kreditfakturor ska komma med i
exporten.

Installningar for Svefaktura

Har gors instaliningar gallande filer for svefaktura

Swefaktura

L
Inkludera fakturor med restbelopp 0
Inkludera kreditfakturor
[ Inkludera betalningar som underdagsrader

L
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Valbara uppgifter som kan placeras i taggar

Det finns ett stort urval av valbara uppgifter som kan placeras i fem olika taggar. Vill du att
exempelvis “fakturanummer” ska skickas med i filen under Bestallarreferens 1 sa klickar du pa
fakturanummer och haller in musknappen. Sedan drar du musen till 6nskad ruta och slapper
musknappen. Du kan ocksa skriva text direkt i varje ruta.

Lagg inte till for mycket, tank pa att mottagaren ska kunna lasa in filen ocksa.

Installningar for Svefaktura

Har gors installningar gallande filer for svefaktura

Svefaktura

Valbara uppgifter
Notering (@ Bestllameferens 1 (@

{FAKTURAKOMMENTAR]} Enligt {FASTIGHETSBETECKNING}
avtal

Namn

Fakturabelopp
Fakturadatum
Fakturakommentar
Fakturanummer
FastighetGatuadress
FastighetPostadress
Fastighet Postnummer
FastighetsBeteckning
FastighetsNamn
Farfallodatum
ForvattareNamn Bestallareferens 2 (1) Exira dokumertreferens ACD (@
Kundreferens {OBJEKTGATUADRESS}
Lagenhetsnummer {OBJEKTTYP}

Lésenord {OBJEKTPOSTADRESS}
ObjektGatuadress
Objektrnamn
Objektnummer
ObjektPostadress
Objekt Postnummer
Objekttyp

Ocmr

Extra dokumentreferens CT ()

OmradeNamn
Organisationsnummer
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Distribution till extern leverantor

Vill du att Svefakturorna ska félja med till din externa distributor av fakturor sa véljer du under Meny-
>Installningar->Alternativ->Fil for extern utskrift att sa ska ske.

Installningar for externa utskrifisfiler/fe-fakiura
Har gérs installningar gallande filer fér extemn utskrift/e-faktura

Extemn utskriftsfil/BGC Invoice

Agarinformation (vriga instaliningar
Avtalsbankgironummer @ Inkludera falturor med restbelopp 0
Utstallares organisationsnummer @ Inkludera kreditfakturor

[[] Délj person-/organisationsnummer

Filhantering

Spara fileri . [] Inledands och avsiutande rad @

Dokumertyp eEh ) [] Anvand referens till bilaga @
Standardreferens

Filgverfaring via FTP

Server

Anvandare Losenord

Specifikation faktura @
Falduror skickas som

Information till printbyra
Faktura med talong

Faktura utan talong [noOCR
Valfri header/andrarad

eee

Egen utskriftsfil for efaktura
[7] Egen fil far efaltura (BGC invoics)

(D Inkludera fakturor med restbelopp 0
— @ | Inkludera kreditfakturor

Dokumentarkivet
Ingen vald @

Ytterdigare distributionstyper inluderas till extem utskriftsfil

[] Epost [[] Efaktura Svefaktura

Instdllningar for bilagor - PEPPOL Bis Billing 3
Vid export av Svefaktura med formatet “PEPPOL BIS Billing 3” gar det att koppla filer/dokument till
fakturan som bifogas i fakturafilen.

Dokumentkategori

Filen/dokumentet maste tilldelas en dokumentkategori som har kategorityp satt till Fakturabilaga.

Dokumentkategorier registreras under Grunddata>Dokumentarkiv>Dokumentkategori.
Dokumentkategorin som laggs upp for detta maste tillhéra kategoritypen Fakturabilaga.
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Redigera dokumentkategorier

Almant
Mamn* | Bilaga |
Kategorityp | Falturabilaga . @

| | stk
MNamn Kategori
Puwtal Kontrakt
Besiktningsprotokoll
Bilaga Fakturabil
Hyresbrev Ingen vald
Hyreskontrakt Kontrakt
Ingen vald
Myckelkvittens
< >
Logg...

Ta bort Spara Stang

Vad ar PEPPOL BIS Billing 3

Den 1 april 2019 blev det lag pa att alla inkdp i offentlig sektor ska faktureras med elektronisk faktura
(e-faktura) enligt en ny europeisk standard. Det innebér att alla leverantérer till offentlig sektor
maste skicka e-fakturor enligt den nya standarden, och att alla offentliga organisationer maste kunna
ta emot dem. Saval myndigheter som kommuner, landsting och regioner maste kunna ta emot e-
fakturor som foljer den nya europeiska standarden. | Sverige heter standarden PEPPOL BIS Billing

3 och rekommenderas av SFTI.

Kravet pa PEPPOL galler endast nytecknade avtal, vilka ocksa kan

avtalas till att faktureras via aldre e-fakturaformat.

Sammanfattande bild fran SFTI:

Generella férutsattningar for 7/5 15/11 Okant 1/4

inférande av e-fakturering 2018 2018 datum 2019 o
enligt SFTIs rekommendationer i
PEPPOL BIS Billing 3 1 valbar/avtalad Krav (om ej avtal)
PEPPOL BIS 5A ver 2 Valbar/avtalad Far avtalas
Svefaktura 1.0 Valbar/avtalad Far avtalas
Fulltextfaktura/ESAP6-faktura | Valbar/avtalad Far avtalas
Fakturaportal T ! Kan anvandas enligt kopares amvisning

(http://sfti.se/download/18.49c6803b166c56b0bb41063¢/1540988285018/Tidslinje%20fo%CC%88r%20info%C
C%88rande%20av%20PEPPOL%20BIS%20Billing%203%20i%20Sverige-v2.pdf)

10


http://sfti.se/standarder/bestallningsprocesssftisvehandel/svefakturaochpeppolbisbilling/peppolbisbilling30.3470.html
http://sfti.se/standarder/bestallningsprocesssftisvehandel/svefakturaochpeppolbisbilling/peppolbisbilling30.3470.html
http://sfti.se/download/18.49c6803b166c56b0bb41063c/1540988285018/Tidslinje%20fo%CC%88r%20info%CC%88rande%20av%20PEPPOL%20BIS%20Billing%203%20i%20Sverige-v2.pdf
http://sfti.se/download/18.49c6803b166c56b0bb41063c/1540988285018/Tidslinje%20fo%CC%88r%20info%CC%88rande%20av%20PEPPOL%20BIS%20Billing%203%20i%20Sverige-v2.pdf

